KEUCOVA AKCIA 1 (KA1)
VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

INSTRUKCIE PRE ZIADATELOV
o Skolské vzdelavanie
e odborné vzdelavanie a priprava
e vzdelavanie dospelych

Verzia 2 (11.1.2016)

UPOZORNENIE: Tieto instrukcie sliuZia ako ndvod na sprdavne vyplnenie prihlasky,
avSak nenahradzaju zdkladné dokumenty Vyzvy 2016.
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I. UVOD » KA1 - VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

Instrukcie pre Ziadatelov vypracovala SAAIC - Narodna agentura programu Erasmus+ pre
vzdelavanie a odbornu pripravu pre Kl'acovu akciu 1 - Vzdeldvacia mobilita jednotlivcov.
InStrukcie st urcené potencidlnym ziadatelom - organizacidm, ktoré aktivne pdsobia
Vv niektorom z nasledujtcich sektorov vzdelavania a odbornej pripravy:

e SV - §kolské vzdelavanie (SE - School Education)
e OVP - odborné vzdelavanie a priprava (VET - Vocational Education and Training)
e VD - vzdelavanie dospelych (AE - Adult education)

V pripade, Ze mate zaujem uchadzat’ sa o grant v ramci sektora mladeze, kontaktujte luventu
- Narodnu agentiru programu Erasmus+ pre mladez a Sport.

Ciele Kl'uc¢ovej akcie 1 (KAL) — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Organizacie, ktoré aktivne pdsobia v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy, maji moznost’
uchadzat’ sa o grant pre projekt v dizke trvania 1 aZ 2 roky (projekt méze trvat’ 12, 13, 14

.. aZ 24 mesiacov). Projekt musi byt zamerany na moderniziciu, internacionalizaciu a
zvySenie kvality organizacie prostrednictvom nadnarodnych mobilit svojich pracovnikov
a pre sektor OVP aj ziakov a Cerstvych absolventov.

Ziadatelia zo sektora OVP — drzitelia Charty pre mobility v oblasti OVP postupuji podla
Specifickych instrukcii uvedenych v Prirucke k programu Erasmus+ 2016 (en_verzial) — str.
54-56 a podl'a pokynov z narodnej agentiry v ramci emailovej komunikacie.

I1. SKOR, AKO ZACNETE ...

Skor, ako zacnete pripravovat’ projekt, vam odporucame:

Ziskat podrobnejSie informécie o KAl — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Overit’ si, €i ste opravnenym Ziadatelom

PreStudovat’ si zakladn(i dokumentaciu

Overit’ si, ¢i disponujete dostatoénou prevadzkovou a finan¢nou kapacitou
Registrovat’ sa na Ucastnickom portali URF (iba raz za cela dobu trvania programu)

S

Poznat’ kritéria opravnenosti a kvalitativne kritéria, na zéklade ktorych bude prihlaska
hodnotena

1. Ziskat podrobnejsie informacie o KAl — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Prirucka k programu Erasmus+ 2016 (en_verzia 1):

. C:Iast’ ,,Kto sa moze zapojit' do programu E+?: str. 21 - 24

e Cast’ B/ vSeobecné informacie: str. 30-33; udaje relevantné pre jednotlivé sektory
vzdelavania a odbornej pripravy: str. 50-74

e (ast’ C/ Informacie pre zZiadatelov: str. 237 - 252

e Priloha I/ osobitné pravidla relevantné pre jednotlivé sektory: str. 253-268

e Priloha II/ Diseminacia a vyuZzivanie vysledkov: str. 299 - 304

2. Overit’ si, ¢i ste opravnenym ziadatePom, ktorym moZe byt’:

e verejna alebo sukromna organizacia S pravnou subjektivitou, ktord aktivne poOsobi
v niektorom z uvedenych sektorov vzdelavania a odbornej pripravy, alebo

e koordinator narodného konzorcia, ktoré musia tvorit minimalne 3 organizacie SO
sidlom na Slovensku aktivne v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy.
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Vsetci opravneni Ziadatelia (vratane ¢lenov narodného konzorcia) musia stcasne spinat
Specifické doleuvedené podmienky pre prislusny sektor vzdeldvania a odbornej pripravy:

e SV: opravnenymi ziadatelmi su $koly alebo ako koordinator narodného konzorcia
zriad'ovatelia ¢i priamo riadené organizacie MSVVS SR uvedené v dokumente
Typy_opravnenych _institicii v_sektore Skolského vzdeldvania v_SR.

e OVP: opravnenymi ziadatel'mi su:
= organizéacie OVP, ktoré vysielaju svojich uciacich sa a zamestnancov/pracovnikov
do zahranic¢ia
» koordinatori narodného konzorcia mobility v oblasti OVP

= sprostredkujica organizdcia moze Ziadat’ o grant len ako koordinator narodného
konzorcia, ktoré musi pozostavat’ prinajmensom z 3 organizacii aktivnych v OVP

» drzitelia Charty Erasmus+ pre mobility OVP
e VD: opravnenymi ziadateI'mi su:
e organizacie vzdelavania dospelych, ktoré vysielaji svojich zamestnancov/
pracovnikov do zahranicia
e organizacia vzdelavania dospelych, ktord kond ako koordinator narodného
konzorcia pre mobility organizacii vzdelavania dospelych
Opravnenymi ziadatelmi st verejné alebo sukromné organizacie aktivne vo VD
aregistrované na Slovensku v stlade so zdkonom ¢&. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom
vzdelavani, ktoré ku prihlaske prilozia sken statistického vykazu DALV, ktory bol

doru¢eny na MSVVS SR v stanovenom termine minimélne v jednom z rokov 2014, 2015
alebo 2016. Formular a Metodicky pokyn néjdete na stranke UIPS: Vykaz typu DALV.

Upozornenie: Jeden Ziadatel’ alebo jedno narodné konzorcium sa méZe v ramci jednej
vyzvy Kl'u¢ovej akcie 1 a jedného sektora vzdelavania uchadzat’ o grant len na jeden
projekt. Vynimky:

e Ak je organizacia aktivna vo viacerych sektoroch vzdeldvania, méze podat’ v ramci
jednej vyzvy 1 prihlasku v kazdom z danych sektorov vzdelavania (napr. Spojena skola,
ktor( tvori gymnazium a stredna odborna §kola, moZe podat’ 1 prihlasku v sektore SV a 1
prihlasku v sektore OVP) za podmienky, ze nepdjde o identické projekty.

e V sektore OVP nie si opravnené Struktarované kurzy, preto je mozné, aby jedna skola
OVP, ktora je opravnenym ziadatelom aj v sektore SV, podala k jednému terminu 2
prihlasky — jednu v sektore SV pre $truktirované kurzy a druhti v sektore OVP pre
aktivity opravnené v sektore OVP.

3. Prestudovat’ si zakladnu dokumentaciu
e Prirucka k programu_Erasmus+ 2016 a Korigendum_verzial
e Technicka prirucka k_e Formularom - Technical guidelines for completing eForms

e Priru¢ka_pre_hodnotitel'ov — relevantna ¢ast’ Annex II. Interpretation of Award criteria

v

o (asté otazky
e Infokampan Prezentacie
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4. Overit’ si, ¢i disponujete dostato¢nou prevadzkovou a finanénou kapacitou

Prevadzkova a finan¢na kapacita — blizsie informacie najdete v Prirucke k programu
Erasmus+ 2016 (en_verzial), strana 240:

Ziadatel' podpisom Cestného vyhlasenia, ktoré je povinnou prilohou prihlagky, deklaruje,
ze disponuje primeranymi personalnymi a organiza¢no-materialnymi kapacitami na to, aby
projekt dokazal riadit’ a Gispes$ne ho realizovat’ v stlade s Priruckou k programu Erasmus+.
Finan¢na kapacita znamena, ze Ziadatel’ ma stabilné a dostato¢né zdroje na to, aby tGspesne
realizoval projekt, vratane jeho spolufinancovania, nakol’ko grant je finanénym prispevkom,
ktory nemusi pokryt’ vsetky projektové naklady.

5. Registrovat’ sa na Utastnickom portali URF (Unique Registration Facility)
4

Registracia na Ugastnickom portali URF je povinna, bez nej nebudete moct’ skompletizovat’
prihlasku. Registrujte sa preto ¢o najskoér, aby ste prediSli pripadnym technickym
komplikéacidm.

Registracia sa uskuto¢iiuje iba raz za celt dobu trvania programu Erasmus+. Ak ste sa
uz v minulosti registrovali a ziskali ste PIC (Participant Identification Code), nemusite
uz registraciu opakovat’. Bliz§ie informdcie o registracii najdete v Prirucke k programu
Erasmus+ 2016 (en verzial), strana 237.

Pristup do Ucastnickeho portalu URF je podmieneny vytvorenim uétu v ECAS (European
Commission Authentication Service): ECAS Vytvorenie Gétu. Pristup k Ugastnickemu
portalu URF: Ugastnicky portédl Registricia PIC. Videoinitrukcie o postupe registracie
v ECASe ana Ucastnickom portali URF st spolu s podrobnymi navodmi zverejnené na
stranke www.erasmusplus.sk v ¢asti ,,Ako ziskat’ grant®.

Po registracii na Uastnickom portali URF ziskate devitmiestne unikéatne identifikaéné ¢islo
PIC. Ked napiSete do elektronického formularu prihlasky PIC Ziadatela alebo koordinatora
a ¢lenov narodného konzorcia, ¢i partnerov zapojenych do projektu, automaticky sa do nej
prekopirujt ich identifikacné a kontaktné udaje.

6. Poznat’ kritéria opravnenosti a kvalitativne kritéria, na zaklade ktorych bude
prihlaska hodnotena

Vzhl'adom na vysoky dopyt zo strany ziadatelov maju Sancu uspiet iba najkvalitnejSie
projekty, ktoré spliaju programové kritéria opisané v Prirucke k programu Erasmus+ 2016.
Hodnotenie prijatych prihlasok prebieha v dvoch etapach:

e kontrola kritérii opravnenosti — najdete v prihlaske, v ¢asti ,,Kontrolny zoznam*

Upozornenie: uz v pripade nesplnenia 1 kritéria opravnenosti, je prihlaska vyradena
z hodnotiaceho procesu.

¢ hodnotenie kvality projektu na zaklade 3 hodnotiacich Kritérii:

Relevantnost’ projektu maximalne 30 bodov*
Kvalita navrhu a realizacie projektu maximalne 40 bodov
Dopad a Sirenie vysledkov projektu maximalne 30 bodov

SAAIC - Néirodnd agentira Krizkova 9,811 04 Bratislava
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Podrobny opis a obsah hodnotiacich kritérii relevantnych pre vas sektor vzdelavania
a odbornej pripravy najdete v Priruc¢ke k programu Erasmus+ 2016 (en-verzial), strany 50 —
74.

*Upozornenia:

a) Projekty, ktoré budt preukazatel'ne zohl'adhovat’ niektory z operacnych ciel'ov relevantny
pre KAl projekt a konkrétny sektor vzdelavania a odbornej pripravy, mézu ziskat' v ramci
kritéria ,,Relevantnost’ projektu hodnotenie v rozpéti 20 - 30 bodov. Operacné ciele st
uvedené v dokumente: Operac¢né_ciele_programu_Erasmus+ v_SR_na_rok 2016 .

b) osobitna pozornost’ bude venovana projektom, ktoré sa budi zameriavat’ na vzdelavanie
a odbornt pripravu migrantov, uteéencov a uchadzacov o azyl.

e Prirucke _pre_hodnotitel'ov/ Guide for Experts on Quality Assessment Erasmus+ 2016

Prihlaska moze ziskat maximalne 100 bodov, ale financovana moéze byt len za
predpokladu, ze sucasne splni nasledovné podmienky:

e Vv celkovom suéte bodov dosiahne minimalne 60 bodov

e a zaroveii Vv kazdom =z 3 hodnotiacich  kritérii dosiahne  minimalne
50% z maximalneho mozného poc¢tu bodov stanoveného pre dané kritérium.

Pri priprave projektu je preto potrebné venovat naleziti pozornost’ vyvéazenosti vSetkych
troch aspektov.

Prihlasky s dostatocnou kvalitou budu zoradené podla poctu ziskanych bodov a schvélené
v zavislosti od vysky rozpoctu narodnej agentiry na danu akciu.

Na koho sa obratit’ v pripade, ak potrebujem pomoc?

o Otazky tykajuce sa obsahovej Casti prihlasky alebo rozpoctu projektu zasielajte na
email: erasmusplus@saaic.sk.

e V pripade technickych problémov suvisiacich s ECAS uctom alebo registraciou
na Ucastnickom portali URF, ¢&i elektronickym podanim prihlaSky kontaktujte
podporné sluzby narodnej agentury prostrednictvom emailu: helpdesk@saaic.sk.

SAAIC - Nirodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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I11. VYPLNENIE PRIHLASKY KROK ZA KROKOM

Oboznamenie sa s elektronickym formularom prihlasky

Na stranke www.erasmusplus.sk, v Casti ,,Formulare Ziadosti“, st zverejnené formulare
prihlasok pre Klacovu akciu 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov, a to osobitne pre
kazdy sektor vzdelavania a odbornej pripravy.

Hoci su formuléare prihlaSok pre rozne sektory vzdelavania vel'mi podobné, odlisuji sa
v niektorych otazkach Specifickych pre dany sektor a jeho cielovi skupinu, ako aj
Vv Struktire rozpoctu.

Na zaklade tdajov uvedenych v pravom hornom rohu prihlasky si overte, ¢i ste si zvolili
spravny formular:

e platny pre Vyzvu 2016,

e urceny pre dany typ projektu: KA1 - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

e arelevantny pre vas sektor vzdelavania a odbornej pripravy.

Elektronicka prihlaska je PDF suborom, s ktorym sa pracuje v programe Adobe Reader alebo
Adobe Acrobat Reader DC.

Upozornenie: NepouZivajte verziu Acrobat Reader DC version 15.8, ktora bola
spustena 14.7.2015, nakol’ko nie je kompatibilna s elektronickymi prihlaSkami!

Minimum Adobe Reader verzia Adobe Reader 9.1 alebo vyssia

Odporuc¢ana Adobe Reader verzia Acrobat Reader DC verzia 15.9

Adobe Reader a Acrobat Reader DC si mozete vol'ne stiahnut’ z internetu:
http://get.adobe.com/reader/otherversions/

Podrobné informacie o technickych poziadavkach ako aj o praci s elektronickym formularom
prihlasky najdete v anglickej verzii Technickej prirucky k e-formularom pre rok 2016.

Formular prihlasky si najskor ulozte do pocitaca, az potom otvorte, aby ste s nim mohli
pracovat. Pri praci s obsahovou castou prihlasky nepotrebujete byt pripojeny na internet.
Avsak pre aktivovanie urcitych automatickych funkcii formuldru (ako napr. kontrola PIC
kodu, vypocet rozpoctu, ¢i potvrdenie/ validacia kazdej strany formulara) je pripojenie na
internet nutné. AK mate v organizacii obmedzeny internet (firewall a pod.) a niektoré
stranky mate nedostupné, poziadajte spravcu systému, aby vam povolil pristup na doménu
WWW.ec.europa.eu, aby ste vd’aka pristupu k serverom Eurdpskej komisie mali formular
prihlasky plne funk¢ny.

Prihlaska obsahuje rozne polia a tlacidla:

e Sivé polia, ktoré su predvyplnené a ktoré uz nie je mozné doplnat’ ¢i upravovat

e ruzové polia, ktoré ste povinni vyplnit

o tlacidla plus/ minus, ktoré umoznuju pridavat’ alebo vymazat’ riadky alebo Casti prihlasky
podla toho, ¢o potrebujete:

+

Upozornenie: Takéto tlafidla je potrebné pouzit’® napr. v Casti ,,Rozpocet* pri
rozpoctovej kategorii ,,Poplatok za kurz*.

SAAIC - Néirodnd agentira Krizkova 9,811 04 Bratislava
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BliZSie informdcie o préci s elektronickym formuldrom prihlaSky najdete v prirucke:
Technicka prirucka k e-formularom dostupnej v anglickej verzii Technical guidelines for
completing eForms

A. Vieobecné informacie

Uvodné &ast’ prihlasky, ktord obsahuje vieobecné informacie a popis Struktury formularu
prihlasky.

B. Kontext

Tato Cast’ prihlaSky obsahuje predvyplnené polia, v ktorych st uvedené zédkladné parametre
vasej prihlasky a projektu (nazvy programu a kl'icovej akcie, typ zvolenej akcie a sektora
vzdelavania a odbornej pripravy, vyzva a termin predkladania prihlaSky). Skontrolujte, ¢i st
uvedené informécie spravne.

V jedinom poli, ktoré budete v tejto ¢asti vypliiat, si zvol'te jazyk prihlasky.

B.1 Identifikacia projektu

Celkové trvanie projektu: 1 az 2 roky (projekt méze trvat’ 13, 14, 15 ... mesiacov).
Projekty mozu zacat’ najskor 1. 6. 2016 a musia zac¢at’ najneskor 31. 12. 2016.

Uvedomte si, ze celkova dizka projektu zahfiia okrem realizicie samotnych mobilit aj
pripravnu fazu (vyber a pripravu Gcastnikov mobilit, logistické zabezpecenie mobilit atd’.),
nasledné aktivity (vyhodnocovanie ucasti na mobilitach, uznavanie a vyuzivanie vysledkov
vzdelavania) a diseminacné aktivity.

B.2 Narodna agentura organizdcie Ziadatel’a

V rozbalovacom menu je potrebné vybrat’ kéd SAAIC - Narodnd agentira programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu: SK01 (SLOVENSKO).

C. Utastnicka(e) organizacia(e)

V tejto Casti prihlaSky je potrebné uviest’ PIC Ziadatel'a/ koordindtora konzorcia a partnerov
zapojenych do projektu, vratane c¢lenov konzorcia, ako aj pocty ich zamestnancov/
pracovnikov a ziakov/ uciacich sa.

Typy organizacii zapojenych do projektu:
e Ziadatel’ o grant:
o samostatna organizacia, alebo
o koordinator narodného konzorcia
e partneri zapojeni do projektu:
o ¢lenovia narodného konzorcia (v OVP aj sprostredkujlica organizacia)
o prijimajace partnerské organizacie v zahranici so sidlom v jednej z krajin zapojenych
do programu

o poskytovatelia vzdelavacich kurzov so sidlom v jednej zkrajin zapojenych
do programu

Kompletny zoznam krajin zapojenych do programu je uvedeny v Prirucke k programu
Erasmus+ 2016 (en_verzial), strana 22.
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Kazda organizacia zapojena do projektu musi byt’ zaregistrovana v Uéastnickom portali URF
a musi mat’ prideleny PIC. PIC organizécie vlozite do formulara prihlasky. Po kliknuti na
,.Skontroluj PIC* sa udaje 0 organizacii uvedené v Ucastnickom portali URF automaticky
prenesi do prihlasky (pred vyplnenim prihlasky preto v Udastnickom portali URF
skontrolujte spravnost a TUplnost tudajov vSetkych partnerov). Ak partner nie je
zaregistrovany v Ucastnickom portali URF, na obrazovke sa ukaze oznam, Ze je potrebné
partnera zaregistrovat a dany postup zopakovat. Dalsicho partnera pridavate v prihlaske
stlatenim tlacidla ,,Pridat’ partnera®.

Upozornenie: V prihla§kach sektora OVP (KA102 a KA116) je nutné uviest
v kontaktnych udajoch o Ziadatelovi aj meno kontaktnej osoby, ktora bude zodpovedna
za on-line jazykova podporu (pridelovanie licencii na on-line jazykové testy a on-line
jazykové kurzy v on-line jazykovom nastroji OLS).

V odseku ,,Pozadie a skusenosti organizacie® opiSte svoju/ vysielajucu organizaciu, ¢lenov
narodného konzorcia a partnerskid/ prijimajiicu organizaciu z hl'adiska:
e aktivit a sktsenosti relevantnych pre Vasu prihlasku a charakter Vasho projektu

e predchadzajucich skisenosti a kompetencii klI'i¢ovych pracovnikov ziadatel'a/ konzorcia,
ktoré budu prinosom pre projekt

e projektov financovanych z akéhokol'vek programu EU, na ktoré bol v predchadzajucich
12 mesiacoch ziadatel'ovi/ koordinatorovi konzorcia ¢i jeho ¢lenom prideleny grant, alebo
0 ktory sa Ziadatel’ v predchadzajicich 12 mesiacoch uchéadzal.

D. Europsky plan rozvoja

Ide o strategicky dokument organizacie, ktory sa tyka jej rozvoja, zvySovania kvality,
modernizacie a internacionalizacie v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy v dlhodobom
¢asovom horizonte.

Je to dolezita Cast’ prihlasky, v ktorej je potrebné konkrétne opisat’

e ciele  organizacie = zamerané na jej modernizaciu a internacionalizaciu
prostrednictvom rozvoja kompetencii jej riadiacich a odbornych pracovnikov, vyuzivania
novych vzdelavacich metod alebo nastrojov, rozvoja kurikul, budovania eurdpske;
dimenzie

e prinos pre ucastnikov mobilit a nasledne pre celu organizaciu

e spOsob uzndvania vysledkov vzdelavania a transformacie nadobudnutych zru¢nosti,
kompetencii a skusenosti do u¢ebnych osnov a interné¢ho planu rozvoja organizacie.

Nastroje uznavania vysledkov vzdelavania:
o EUROPASS - relevantny pre vSetky sektory vzdeldvania a odbornej pripravy
o ECVET - relevantny pre sektor odborného vzdelavania a pripravy

o SpOsob uznavania kreditov Vv ramci aktualizatného vzdelavania pedagogickych
pracovnikov $kol za vzdeldvanie absolvované v zahrani¢i je plne v kompetencii
MSVVS SR. Pre blizsie informacie kontaktujte priamo MSVVS SR.

e vyuzitie eTwinningu v suvislosti s mobilitnym projektom (tyka sa iba sektora skolského
vzdelavania).

V pripade, ze prihlasku predklada koordinator narodného konzorcia, je potrebné vypracovat’
Eurdpsky plan rozvoja individualne pre kazdého ¢lena konzorcia.

SAAIC - Nirodnad agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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Prakticky ndvod, ako vypracovat’ Eur6psky plan rozvoja:
1. Analyza sti¢asného stavu:
* Kde sa teraz nachadzame?
* V ¢om sme jedinecni, v ¢om spociva nasa pridana hodnota?
* Aké je prostredie, v ktorom posobime a aké st perspektivy jeho vyvoja?
2. Vizia do buducnosti:
* Kde by sme sa chceli nachadzat’ za 3 — 5 — 10 rokov?
3. Identifikécia potrieb a kI"i¢ovych cielov:
+  Co chyba nasej organizacii k tomu, aby sme tiito viziu naplnili?
* Aké su konkrétne potreby naSich zamestnancov?
» Ktoré krajiny, ¢i regiony st pre nasu organizaciu dolezité?
4. Vypracovanie akéného planu na obdobie 1 — 2 rokov:
* 3 —4 strategické ciele, ktoré st : meratel'né, realistické, dosiahnutel'né
5. Ako projekt KA1 prispeje k naplneniu tychto potrieb a ciel'ov?

Ak chcete vediet’ viac, inSpirujte sa prezentdciami z Tematického semindra narodnej
agentury ,,Vplyv mobilitnych projektov Erasmus+ na organizaciu®, ktory sa konal
10.12.2015 v Ziline. Najdete v nich aj elektronické odkazy na uZitoéné materialy:
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=26 .

E. Opis projektu

V tejto Casti prihlasky uved'te:
e dovody, ktoré Vas viedli k priprave projektu
e ciele projektu a ich vztah k:
» hlavnym cielom programu Erasmus+
= cielom KI'i¢ovej akcie 1
» $pecifikam prislusného sektora vzdelavania a odbornej pripravy

»  Opera¢nym cielom programu Erasmus+ v Slovenskej republike pre rok 2016
relevantnym pre dany typ projektu a sektor vzdelavania a odbornej pripravy

* osobam zo znevyhodneného prostredia (uteGencom, ziadateI'om o azyl,
migrantom) a interkultirnemu vzdelavaniu, tolerancii k roznorodosti.

e vyber partnerov a ich sktsenosti a kompetencie, ktoré do projektu prinasaju.
Z menu si vyberte maximalne 3 témy, ktoré st predmetom vasho projektu, reSpektujic:
* hlavné ciele programu Erasmus+
» ciele KI'acovej akcie 1
* priority vaSho sektora vzdeldvania a odbornej pripravy
Je dolezité, aby boli tieto ciele konzistentné vo vztahu k planovanym aktivitam projektu.

F. Profil ucastnikov

V tejto Casti prihlasky opiste:
e profesionalne zameranie ucastnikov mobilit a ich potrieb

e spdsob ich transparentného vyberu v suvislosti s ich si¢asnymi a ocakavanymi
kompetenciami.

SAAIC - Nérodnad agentira Krizkova 9,811 04 Bratislava
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Vo vztahu k vzdeldvacim vystupom uved’te konkrétne:
e aké vedomosti, zru¢nosti a kompetencie by mali ucastnici mobilit ziskat’

e aké formy a nastroje interného a externého uznavania vzdelavacich vystupov
vyuzijete VO svojej organizacii: napr. ECVET, Europass a pod. Blizsie informécie
0 uznévani vysledkov vzdeladvania njdete v Prirucke k programu Erasmus+ 2016
(en_verzial), strana 9.

Opravneni ucastnici mobilit:

e ucitelia a veduci pracovnici kol
Skolské vzdelavanie | enepedagogicki zamestnanci

e d’alsi pracovnici zapojeni do strategického rozvoja vysielajuce;j
organizacie - Skoly

e zamestnanci $kol OVP (ucitelia, Skolitelia, osoby zodpovedné

Odborné za medzinarodni mobilitu, zamestnanci v administrativnych
vzdelavanie alebo poradenskych poziciach atd’.), ktori pracuju vo
a priprava vysielajucej organizacii

¢ d’al$i pracovnici zapojeni do strategického rozvoja organizacie -
Vv pripade vyuc¢bovych pobytov/ pobytov v ramci OVP sa
mobility mozu zicastnit’ aj osoby z podnikov, verejného sektora
a/ alebo organizacii obc¢ianskej spolocnosti

e ziaci OVP, ktorych stidium zahfiia u¢enie sa pracou a byvaja
Vv krajine vysielajlicej organizacie

¢ 0soby, ktoré sprevadzaju ziakov OVP pocas ich pobytu v
zahranici

o Cerstvi absolventi §k61 OVP (musia absolvovat’ staz OVP v
zahrani¢i do 1 roka od ukoncenia §tidia)

e zamestnanci zodpovedni za vzdelavanie dospelych, ktori st

Vzdelavanie V pracovnom vztahu § vysielajucou organizaciou
dospelych e zamestnanci/ pracovnici zapojeni do strategického rozvoja
organizacie

Upozornenie: Ziakov na mobilitu je moZné vyslat’ len v ramci sektora OVP.

G. Priprava

Opiste, akymi opatreniami a P'udskymi zdrojmi zabezpedite:

o praktické logistické zalezitosti tykajuce sa mobilit (dopravu, ubytovanie, poistenie atd’.)

e manazment projektu: uved’te konkrétne kroky, ktorymi zarucite kvalitné manaZovanie
projektu, rozdelenie zodpovednosti v ramci projektového timu (nie je potrebné uvadzat’
konkrétne mend, ale pozicie zapojenych osdb), spdsob komunikécie a uzatvaranie dohdd
azmlav s partnermi, monitorovanie realizacie projektu a spdsoby rieSenia pripadnych
problémov. Toto je velmi dolezitd Cast’ prihlasky z hl'adiska deklarovania, ze Ziadatel
disponuje primeranou kapacitou pre manazment projektu.

e pripravu ucastnikov mobilit (definovanie ich uloh, spdsob jazykovej/ kultirnej/
pedagogickej pripravy).

GAAIC

Krizkova 9,811 04 Bratislava
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H. Hlavné aktivity

Uved'te:

e jasny, zrozumiteI'ny a chronologicky usporiadany plan aktivit (¢asovy harmonogram)

e sposob komunikacie S projektovymi partnermi

¢ ulohu, ktort projektovi partneri v projekte zohravaji vo vzt'ahu K planovanym aktivitam

e spOsob monitorovania prace a napredovania ucastnikov mobilit

e Vpripade, ze budi do projektu zapojené sprevadzajice osoby, je potrebné vysvetlit’
doévody ich zapojenia.

Dbajte na to, aby bol zvoleny typ aktivit a ich pocet realisticky a primerany vo vztahu

k uvedenym cielom projektu a moznostiam vasej organizacie a ekonomicky efektivny
z hl'adiska vysky pozadovaného grantu.

Odsek ,,Konkrétne informacie o aktivitaich® tvori zaklad pre tvorbu rozpoctu. Venujte
preto vyplneniu tejto tabul’ky dostatok ¢asu, aby ste vV nej uviedli vSetky typy mobilit a ich
rozsah, spravne destinacie, spravny pocet osob, ktoré sa mobilit zucastnia. Typy mobilit -
aktivity sa udavaju v turnusoch. Kazdému turnusu je potrebné venovat osobitny riadok,
v ktorom stanovite:

e typ aktivity (predovsetkym v sektore OVP je vel'mi dolezité spravne vybrat’ typ aktivity,
¢i sa jedna o mobilitu ziaka alebo pedagogického zamestnanca; v pripade mobility Ziakov
a cerstvych absolventov je vel'mi dolezité spravne stanovit’, ¢i ide o kratkodobu/14 — 29
dni/ alebo dlhodobu/30 dni az 12 mesiacov/ mobilitu — ma to vplyv na Struktiru
prihlasky, jazykova podporu ucastnikov a rozpocet)

e krajinu pdvodu (sidlo vysielajicej organizécie)

e cielovu krajinu v zahranic¢i

¢ vzdialenostné pasmo: na zdklade oficidlneho nastroja Eur. komisie ,,Distance calculator*:
Oficidlny_vypocet_vzdialenosti pre formuldre Ziadosti

o celkové trvanie (bez cesty)

e pocet dni na cestu (maximalne 2)

e presny pocet ucastnikov

Upozornenie: Za ucastnikov zo znevyhodneného prostredia treba oznacit’ aj

ucastnikov z regiénov s vysokou nezamestnanost’ou.

e sprevadzajuce osoby v sektore OVP su opravnené, ak sprevadzaja ziakov so Specidlnymi
potrebami, zdravotne postihnutych a neplnoletych, pricom je potrebné naplanovat
primerany pocet (obvykle 1 sprevadzajiica osoba pre skupinu ziakov v jednej prijimajuce;j
organizacii, resp. 1 sprevadzajica osoba na 10 ziakov). Vys$si pocet sprevadzajtacich os6b
je potrebné v prihlaske zdovodnit’. V prihlaske sa vypocita maximdlny grant na pobytové
naklady sprevadzajucej osoby na 60 dni pobytu; ak sprevadzajuca osoba musi byt
v zahrani¢i dlhSie, redlne naklady na jej pobyt sa musia ziadat' v kategdrii rozpoctu
,Podpora Specialnych potrieb*.

Upozornenie: V pripade, Ze v niektorom poli tabul’ky je podPa vasho planu pocet

0s0b nulovy, je potrebné naozaj vpisat’ do prislusného pola nulu.
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Opravnené typy aktivit:

e Sektor $kolského vzdelavania

Typ aktivity Opravneni DiZka trvania
ucastnici
Vyucba v partnerskej skole Zamestqan0|/ 2 dni — 60 dni
pracovnici
Strukturovany kurz alebo $kolenie Zamestn’anu/ 2 dni — 60 dni
pracovnicCi
Hospitacia (job shadowing) alebo Zamestnanci/ 2 dni — 60 dni

pozorovanie Vv partnerskej skole pracovnici
¢ Sektor odborného vzdelavania a pripravy
Typ aktivity Opravneni DiZka trvania
ucastnici

Staz odborného vzdelavania a pripravy na
pracovisku (v podniku alebo inej relevantnej
organizacii) alebo v skole OVP (s praktickym
vyucovanim v podniku alebo inej relevantnej
organizacii)

Ziaci/ &erstvi
absolventi

2 tyzdne (10
pracovnych dni) —
12 mesiacov (bez
cesty)

Vyucbovy pobyt/ pobyt v ramci odbornej
pripravy (vyucba v partnerskej skole OVP

Vv zahrani¢i), poskytovanie odbornej pripravy
V partnerskej organizacii OVP v zahranici
Upozornenie: do Ziadosti o grant je moZné

Zamestnanci $kol
OVP/ dalsi
pracovnici
zapojeni do
strategického
rozvoja skoly/
0soby z podnikov,
verejného sektora
alebo organizacii

zahrnat’ aj naklady na prijatie Skolitel’a obcianskej 2 dni = 60 dn
z podniku z inej krajiny programu, ktory spolo¢nosti/
bude vyucovat’ v organizacii Ziadatel’a, Skolitelia
alebo organizaciach konzorcia, ak je to z podnikov z inej
relevantné krajiny programu,
ktori buda
vyucovat’
V organizacii
ziadatel'a v SK
Zamestnanci $kol
OVP/ dalsi
Odborna priprava zamestnancov (staz, job pracovnici
shadowing/ obdobie pozorovania v zahrani¢i | zapojeni do 2 dni — 60 dni
Vv podniku alebo inej organizécii OVP) strategického
rozvoja
organizacie

SAAIC - Nirodnad agentara

programu Erasmus+
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e Sektor vzdelavania dospelych
Typ aktivity Opravneni DiZka trvania
ucastnici
zamestnanci
zodpovedni za
vzdelavanie
dospelych
Vyucba alebo poskytovanie odbornej pripravy zamestnanci/
v partnerskej organizacii v zahranic¢i pracovnici
zapojeni do
strategického
rozvoja
organizacie
zamestnanci
zodpovedni za
vzdelavanie
Odborn4 priprava zamestnancov: dospelych
ucast’ na Struktirovanych kurzoch alebo zamestnanci/
hospitaciach (job shadowing)/ ¢i obdobiach pracovnici
pozorovania V zahrani¢i Zapojeni do
strategického
rozvoja
organizacie

2 dni — 60 dni

2 dni — 60 dni

Poznamka: minimalne trvanie mobility predstavuje 2 po sebe iduce dni.

. Nasledné aktivity

Uvedte a konkrétne opiste:

e dopad na osobny a profesionalny rozvoj i¢astnikov mobilit

e inStitucionalny dopad projektu na vaSu organizaciu, hostitel'ské organizacie
Vv zahranici (ak je to relevantné) a uroven lokalnej, regionalnej, narodnej a medzinarodne;j
spoluprace

o stratégiu diseminacie/ Sirenia a vyuZivania projektovych vystupov Vramci vasej
organizacie, lokality, regionu, krajiny ¢i na nadnarodnej scéne, ktora bude obsahovat’:
o nastroje diseminacie/ Sirenia vysledkov a vystupov projektu
o cielové skupiny, ktorym buda vystupy a vysledky projektu uréené ana ktoré buda

diseminacné aktivity zamerané.

Opiste, akym spdsobom vyhodnotite mieru uspesnosti projektu a naplnenia jeho ciel'ov.

Priru¢ka k programu Erasmus+ 2016 (en_verzial) - Priloha II: Sirenie a vyuZivanie
vysledkov projektu: strana 299.

Ak chcete vediet’ viac, inSpirujte sa prezentdciami z Tematického seminara nérodnej
agentary ,,Sirenie a vyuZzivanie vysledkov projektov”, ktory sa konal 22.10.2015 v
Kosiciach : http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=26 .

SAAIC - Nirodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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J. Rozpocet

Erasmus+ grant je financnym prispevkom, ktory nemusi pokryt’ vSetky naklady projektu.
Vramci KAl je grant zaloZzeny na Skale jednotkovych prispevkov, ktoré st priamo
zadefinované vo formulari prihlasky.

Grant tvoria nasledujtce rozpoc¢tové kategorie:

1. Cestovné naklady vSetky sektory vzdelavania
2. Podpora jednotlivcov vsetky sektory vzdelavania
3. Podpora na organizaciu vSetky sektory vzdelavania
4. Poplatok za kurz sektor Skolského vzdelavania

sektor vzdelavania dospelych

5. Podpora Specialnych potrieb | vSetky sektory vzdelavania

6. Jazykova podpora sektor odborného vzdelavania a pripravy
7. Mimoriadne naklady vSetky sektory vzdelavania

1. Cestovné naklady: sa stanovia na zaklade vzdialenostného pasma vypocitaného
prostrednictvom oficialneho kalkulatora Eurdpskej komisie:
Oficidlny vypocet vzdialenosti_pre formulare Ziadosti. Do kalkulatora je potrebné
zadat’ Krajinu a mesto/ obec, v ktorej sidli ziadatel’, a krajinu/ mesto/ obec v zahranici, kde
sa uskuto¢ni mobilita. Cestovné naklady, ktoré sa na zaklade tohto vzdialenostného pasma
vypocitaju automaticky, zahfnaji celkové naklady na cestu tam aj spdt’ pre ucastnika
mobility.

2. Podpora jednotlivcov: predstavuje naklady ucastnika mobility spojené s jeho pobytom
v zahranici (napr. pobytové naklady na ubytovanie, stravu, miestne cestovné naklady, poistenie).

3. Podpora na organizaciu: pokryva naklady ziadatel'a spojené s pripravou, organizovanim,
manazovanim, monitorovanim auznavanim vzdelavacich vystupov mobilit aje
vypocitana na zaklade nasobku pevne stanovenych sadzieb a poctu ucastnikov mobilit.
Patria sem aj vydavky spojené s jazykovou, pedagogickou a interkultirnou pripravou
ucastnikov kratkodobych mobilit v rozsahu 2 az 60 dni, ktori nemaju narok na samostatny
grant na jazykova pripravu.

Upozornenie: jazykova priprava pri mobilitach Ziakov OVP sa z tejto polozky hradi len
v pripade kratkodobych mobilit s dizkou trvania 14 az 29 dni.

4. Poplatok za kurz: rata sa na zaklade nasobku dennej sadzby vo vyske 70 EUR a poctu
dni struktirovaného kurzu, avSak do maximalnej vysky 700 EUR/ osoba/ kurz.

5. Podpora Specialnych potrieb: sluzi na pokrytie readlnych vydavkov spojenych s ucast’ou
0s0b so $pecialnymi potrebami (Gize osobami, ktoré maju preukaz ZTP). V prihlaske je
potrebné slovne opisat’ jednotlivé polozky, ako aj vypocitat’ celkové néklady, na zdklade
ktorych ziadatel’ uvadza konkrétnu vysku pozadovanej podpory.

6. Jazykova podpora: je opravnena len pre Ziakov a Cerstvych absolventov v sektore
OVP:
e je povinna len pri dlhodobych stazach (30 dni az 12 mesiacov) cez licencie alebo 150,-
Eur na ziaka,
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e on-line licencie pre povinné testovanie ziakov sa Ziadaju pre jazyky EN, FR, DE, ES,
IT, NL, CZ, SE, DK, EL, PL, PT; jazykové testy su povinné pred a aj po mobilite,
pricom vysledok testu pred mobilitou nie je podmienkou pre absolvovanie staze,

e on-line jazykovy ndstroj pontka aj dobrovolné on-line jazykové kurzy — planovany
pocet je potrebné uviest’ v prihlaske.

Upozornenie: V on-line jazykovom nastroji este nie st k dispozicii dobrovol'né jazykové
kurzy pre vsetky jazykové Grovne v novych jazykoch. Pre CZ, SE, DK, EL a PL jazyk
su kurzy dostupné len pre jazykovl Groven Al, pre portugalsky jazyk st kurzy dostupné
len po troven B2. Ak ucastnici mobilit potrebuju v tychto novych jazykoch jazykovy
kurz pre vysSSiu jazykovu tUroven, ako su k dispozicii Vv on-line jazykovom nastroji,
ziadatel’ pre nich v prihlaske poziada o grant na jazykova pripravu v danom jazyku vo
vyske 150 Eur na ziaka.

e Pre ostatné jazyky, ktoré on-line jazykovy nastroj nepokryva, je potrebné ziadat
v prihlaske 150,- Eur na ziaka.

Upozornenie: odporu¢a sa poskytnit’® jazykova priprava aj ucastnikom
kratkodobych mobilit, tato sa v§ak hradi z kategorie ,,Podpora na organizaciu®.

7. Mimoriadne naklady: tykaju sa vyluéne nakladov spojenych s poskytovanim bankove;j
zaruky.

Tvorba rozpoctu:

Podkladom pre tvorbu rozpoctu je dosledne vyplnena tabul’ka ,,Konkrétne informacie
0 aktivitach®, ktora sa nachadza v casti ,,Hlavné aktivity*. Nasledne v Casti ,,Rozpocet*
dopliite d’alSie informacie potrebné pre vypocet grantu, akymi st:

e vyska poZzadovanych $pecidlnych potrieb a konkrétny rozpis jednotlivych nakladov

e akékol'vek pripomienky ¢i upresniujuce informacie k rozpoctu.

Upozornenie: Ak bude vasa prihlaska schvalena a vy zistite, Ze ste do rozpoc¢tu zabudli
zapocitat’ niektoré opravnené naklady, nebude uZ mozZné celkovi vySku grantu
dodatoc¢ne navysit’.

K. Zhrnutie projektu

Zhrnutie projektu, ktoré je potrebné vnimat’ ako druh prezentacie projektu, je vizitkou vasej
organizacie. Narodna agentira alebo Eurdpska komisia ho moéze pouzit' pri priprave
a publikovani r6znych materialov.

V pripade, Ze budete pisat’ prihlasku v slovenskom jazyku, je potrebné prelozit' ho aj do
anglického jazyka.

L. Kontrolny zoznam

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte, &i spifia vSetky kritéria opravnenosti
a ¢i ste prilozili vSetky pozadované podporné dokumenty.
Upozornenie: mandatne listy si povinné iba v pripade narodného konzorcia.

SAAIC - Nirodna agentara Krizkova 9,
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M. Oznam o ochrane osobnych idajov

Pozorne si precitajte tato Cast prihlasky.

N. Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlasenie Zziadatela vytlaéte pred zaslanim prihlasky pomocou funkcie ,,Tlag
Cestného Vvyhlasenia®, vypliite a podpisané Statutarnym zastupcom vaSej organizacie
prilozte v oscanovanej forme k prihlaske ako jednu z jej povinnych priloh. Vyhlasenie musi
podpisat’ Statutarny zastupca ziadatela, ktory je uvedeny Vv prihlaske. V stlade Sso
slovenskou legislativou nie je potrebné v prehlaseni uviest Cislo jeho obcianskeho
preukazu. Uradnt peéiatku organizacie dajte do prehlasenia vtedy, ak ju vasa organizacia
pouZiva.

O. Prilohy

K prihlaske mozete prilozit maximalne 10 priloh s celkovym maximalnym objemom
10240 KB (v pripade prekrocenia tohto limitu nebude mozné prihlasku elektronicky
odoslat’), a to v nasledovnych formatoch: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, TXT,
ODT, ODS.

Povinné prilohy, ktoré je potrebné vo forme scanov prilozit’ ku prihlaske:

1. Cestné vyhlasenie - podpisané Statutdrnym zstupcom organizéacie Ziadatela.

2. Mandatne listy — iba v pripade, ak prihlasku podava koordinator narodného konzorcia.
Mandétne listy podpiSe koordinator konzorcia s kazdym c¢lenom konzorcia osobitne.
Formulare mandatnych listov st zverejnené na stranke www.erasmusplus.sk v ¢asti ,,Ako
ziskat’ grant*.

3. Statisticky vykaz typu DALV — podany minimalne v jednom z rokov 2014, 2015 alebo
2016 je povinnou prilohou iba pre ziadatelov pdsobiacich v sektore vzdeldvania
dospelych.

Odporicané prilohy:
4. Stuhlasné listy 0 spolupraci - od prijimajicich organizacii v zahraniCi: relevantné pre
vSetky sektory vzdelavania.

5. Predregistracia na kurz/Obsah kurzu — relevantné iba pre Ziadatel'ov, ktori podavaju
ziadost’ v ramci sektora skolského vzdelavania alebo sektora vzdelavania dospelych.

6. ECVET dokumenty - memorandum o porozumeni, dohoda o0 vzdelavani, zoznam
vzdelavacich vystupov: relevantné iba pre sektor OVP.
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P. Podanie

Termin podania prihlasky: 2. februar 2016 do 12:00 hodiny SEC

Prihlasky sa odosielaju yyluéne elektronicky. Tato ¢ast obsahuje popis krokov, podla
ktorych budete postupovat’ pri podani zavereénej verzie elektronickej prihlasky cez on-line
systém.

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte uplnost’ idajov uvedenych v prihlaske
stlaCenim tlacidla ,,POTVRDIT*.

Postup podania zavereénej verzie prihlasky:

e vyplnent prihlasku ulozte do svojho pocitaca

e vytladte Gast’ ,,Cestné vyhlasenie®, vypiste pozadované udaje

e Cestné vyhlasenie musi podpisat’ §tatutarny zastupca ziadatela

e Cestné vyhlasenie oskenujte a nahrajte do prihlasky v &asti ,,Prilohy*

¢ do prihlasky nahrajte aj skeny ostatnych povinnych/odporucanych priloh

e pripojte sa na internet

e kliknutim na tlagidlo ,,PODAT ONLINE* prihlasku elektronicky podajte

e po podani prihlasky sa Vtabulke na poslednej strane vygeneruje informacia
0 uspesnosti podania a jedineény identifikaény kod podanej prihlasky (Form Hash
Code/ Hash kod formulara)

e po podani si prihlasku, vratane informacie 0 jej uspesnom elektronickom odoslanti,
opétovne ulozte do svojho pocitaca, vytlaéte a uchovajte ju v elektronickej aj papierovej
podobe pre svoju potrebu. Prihlasku nezasielajte do narodnej agentiry postou.

Alternativne podanie prihlasky

Iba v pripade objektivneho zlyhania elektronického podania prihlasky je mozné pristupit
K jej alternativnemu odoslaniu emailom do SAAIC - Narodnej agentiry programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu na e-mailova adresu helpdesk@saaic.sk.

Alternativne podanie prihlasky sa moze uskuto¢nit’ iba v pripade splnenia troch podmienok:

1. Datum a ¢as uvedené v chybovom hlaseni o netspeSnom podani elektronickej prihlasky
dokladujt, ze pokus o podanie sa uskutocnil pred oficidlnym terminom predkladania
prihlasok.

2. Ziadatel’ informuje narodnti agentiiru o neuspesnosti elektronického podania prihlasky
najneskor do 2 hodin od terminu predkladania prihlaSok (bruselského casu).

3. Ziadatel' najneskor do 2 hodin od terminu predkladania prihlasok (bruselského asu)
odosle do narodnej agentury emailom kompletni nemodifikovant prihlasku spolu so
vSetkymi prilohami.

Narodna agentara posudi Vasu situaciu a poskytne Vam d’alSie instrukcie.

Miestny ¢as vasho pocitaca nie je povazovany za smerodajny a nie je mozné ho pouzit

ako tvrdenie, ze formular bol podany v¢as.

SAAIC - Néirodnd agentira Krizkova 9,811 04 Bratislava
A A ( ‘ programu Er; + www.erasmusplus.sk 17
~ pre vac anee 2 J erasmuspl AdIC sk


mailto:helpdesk@saaic.sk

