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Registracia organizacii

Kratky navod k ,U&astnickemu portalu“

Tento portdl vykonava jedineénU registraciu Ziadatelov o finanény prispevok z Generdlneho
riaditelstva pre vzdeldvanie a kulturu Eurdpskej komisie. Vysledkom registracie je pridelenie
jedinecného identifikatora PIC (Personal Identification Code), ktory je povinnym uUdajom v kazdej
#iadosti o grant zo zdrojov EU.

Jedna organizacia by mala mat iba jedno PIC.

Pristup k portalu:

Contact | Legal Notice | E}gllsh -

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Participant Portal

articipant Portal > Home

HOME ORGANISATIONS - EXPERTS = SUPPORT =

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

The Participant Portal is your entry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

Creative Europe
Erasmus+

Europe for Citizens
EU Aid Volunteers.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your
organistaion or expert details here. For infermal groups of young people, one member of the group should register, as a natural person, in the Organisation tab,
on behalf of the group. In the Organisation tab you will be able to search for registered organisations.

Are you @ New userr

Do you already have an ECAS account?

® European Communities

http://ec.europa.eu/education/participants/portal

Postup

Podporu vam poskytne Narodna agentura — helpdesk@saaic.sk / +421-2-209 222 99

Registracia (REGISTRATON)

Pre pristup ku vsetkym sluzbam na webe poskytovanym Eurdpskou komisiou je potrebné mat
zriadeny Géet ECAS. Informdaciu ako postupovat pri zriadeni Gétu ECAS poskytuje priru¢ka pre ECAS.

Pristup ECAS sa zriaduje na konkrétnu e-mailovd adresu. Tuto adresu je nasledne nutné pouZivat vo
vsetkych systémoch a projektoch pri zaddvani svojich udajov.


http://ec.europa.eu/education/participants/portal
mailto:helpdesk@saaic.sk
http://web.saaic.sk/llp/sk/doc/Pre_schvalene_mobility/2011/ECAS%20User%20Manual_sk.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal�

Ak nemate eSte Ucet ECAS, mbzete si ho bezplatne zriadit na stranke ECAS. Pri zriadovani U¢tu musite
mat pristup k svojej mailovej schranke. Overovaciu spravu je potrebné potvrdit do hodiny od jej
prijatia.

Prihldasenie (LOGIN)

Prihlasite sa prostrednictvom autorizacnej sluzby ECAS. Pri prihldseni je potrebné spravne zvolit,
odkial sa uZivatel prihlasuje. Spravidla je nutné mat zvolené, Ze ste externym pouzivatelom
(EXTERNAL)!

Registracia organizacie (ORGANISATIONS/REGISTER)

Odporucame, aby registrdciu organizacie vykondvala osoba poverena Statutdrnym zadstupcom pre
takyto krok. Bude sa vyZzadovat pristup k réznym identifikaénym Gdajom organizacie a pripadne bude
potrebné prilozit elektronickd képiu zriadovacej listiny. Proces registracie je mozné prerusit a vratit
sa k nemu neskér (RESUME REGISTRATION). V suéasnosti je pri reagistracii nutna znalost anglického
jazyka. Slovenska verzia bude k dispozicii neskér.

Po zadani zakladnych udajov o registrovane] organizacii sa overi, ¢i takato organizacia uZ nie je
registrovana (porovnanim nazvu, dafiového ¢isla alebo ICO). Ak je organizicia u? registrovana,
zobrazi sa pridelené PIC, registracia sa prerusi a bude potrebné kontaktovat osobu, ktord registraciu
vykonala.

Ak sa registruje nova organizdcia, pokracuje sa vkladanim dalSich Gdajov o organizacii, jej adrese,
kontaktnej osobe.

Pozndmka k prikladaniu dokumentov

Dokumenty, ktoré budd ulozené v systéme URF, nie je mozné zmazat alebo zmenit. Je mozné pri nich
len upravit popis. Prilozenie dokumentu o prideleni ICO je zatial postacujtce.

Podrobné informdcie o obsahu jednotlivych poli a funkcii poskytuje Priruc¢ka k URF portalu
v anglickom jazyku.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html

