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In3trukcie k vyplneniu ZAVERECNEJ SPRAVY

KPudova akcia 1 — Skolské vzdelavanie, Vzdelavanie dospelych,
Odborné vzdelavanie a priprava

» Zaveretnu spravu predkladaji vsetky inStiticie/organizacie, ktoré snarodnou agentirou
podpisali Zmluvu o poskytnuti grantu.

* Prijemca grantu je povinny predlozit’ zavere¢nu spravu o realizacii projektu do narodnej
agentiry v sulade s terminmi uvedenymi v ¢lanku 1.4.4. Zaverena sprava a Ziadost’
o platbu zostatku.

»  Zavereénu spravu je potrebné podat’ prostrednictvom nastroja Mobility Tool+ najneskor do 60
kalendarnych dni po termine ukoncenia projektu. 21 kalendarnych dni pred a 7 kalendarnych
dni po termine ukoncenia projektu pride kontaktnej osobe automaticka e-mailova notifikacia
s vyzvou k vyplneniu a podaniu spravy a informaciou o termine podania.

» ZavereCnu spravu je potrebné vyplnit’ v slovenskom jazyku.

*  Spréva ma poskytovat jasny obraz toho, aké aktivity sa v projekte realizovali a aké vysledky sa
dosiahli. Odpovede na otazky v sprave je treba formulovat’ tak, aby mali dostato¢nu vypovednu
hodnotu o priebehu projektu. Narodna agenttra odporaca pri vypracovani spravy vychadzat
z prihlasky.

* Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zavere¢nej sprave je potrebné prilozit” dokument
,»Cestné vyhlasenie“. Cestné vyhlasenie systém vygeneruje az pri samotnom podavani
zaverecnej spravy. Tento dokument je potrebné ulozit' do pocitaca, vytlacit’ a podpisany
Statutarnym zastupcom Vasej organizacie naskenovat), prilozit’ ako prilohu zaverecnej spravy
a pokracovat’ v podavani spravy.

*  Okrem cestného vyhldsenia narodnd agentira vyzaduje pripojenie naskenovanych
wHeertifikatov®, pripadne dokumentov ,,Europass-mobilita“ ucastnikov zo vzdelavacich
aktivit. V pripade, ze bude objem dat pripojenych certifikatov presahovat’ maximalny povoleny
limit, nastaveny v nastroji Mobility Tool+, je potrebné certifikaty poslat’ na e-mailova adresu
konzultanta narodnej agentury ako prilohu e-mailu.

*  Certifikat sa povazuje za platny dokaz o ucasti na vzdeldvacej aktivite vtedy, ak ma formu
potvrdenia podpisaného prijimajicou organizaciou a na ktorom sa uvadza meno ucastnika, ucel
aktivity v zahranici, ako aj datum zaciatku a datum ukoncenia aktivity.

*  Po skompletizovani spravy a jej priloh je potrebné spravu podat’ online a pockat’ na hodnotenie
narodnou agenturou.

* Podanie zaverecnej spravy a jej akceptovanie sa povazuje za ziadost' o vyplatenie zostatku
grantu.

* V den terminu ukoncenia projektu pride kontaktnej osobe automaticka e-mailova notifikacia
z nastroja Platforma vysledkov projektov s informaciou o moznosti podat’ vysledky projektu na
potvrdenie/zverejnenie pracovnikom narodnej agentiry. Tento e-mail ma pre prijemcov KA1
informacny charakter. Vyuzitie nastroja k prezentacii vysledkov je pre prijemcov KAl
odportc¢ané, ale nepovinné.

V pripade nejasnosti nas kontaktujte na orp@saaic.sk

Dakujeme za spolupracu!
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