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Typy kontrol

Monitoring projektov
- tematicky monitoring — seminare zamerané na urcitu tému

- monitorovacia navsteva institucie/vysokej Skoly

- monitorovanie projektov — telefonicky, elektronicky — napr. dotazniky

Primarne kontroly
1. kontrola zaverecnej spravy

2. hibkova kontrola dokladov na vyZiadanie (desk check)
3. systémovy audit
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Zavery kontrol v roku 2017 (desk check)

» Zmluvy o grante, o Studiu (Learning Agreement) musi byt podpisana a prva
splatka vyplatena pred zaCiatkom mobility

— ak nie je — doloZené vysvetlenie

» Program mobility - musi byt podpisany pred nastupom na mobilitu, ak to
nie je mozné, zlozka by mala obsahovat akceptacny list resp. mail od
prijimajucej institucie.

Y

prikladat doklad o uznani Studia/staze

Y

prikladat komunikaciu s uc¢astnikmi, ak nebol dodrzany postup, terminy resp.
ak ucastnik nesplnil Vami pozadované povinnosti (napr. OLS).

A\

odkladat mailovi komunikaciu aj pri predizeniach s nulovym grantom

A\

uviest v zmluvach, aké poistenie je povinné a uchovat képiu poistenia ako
sucast zmluvy

» kontrolovat datumy pri podpisoch
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Zavery kontrol v roku 2017 (desk check)

» dodrzat minimalne poziadavky za kazdu vyzvu

» upravit kazdu zmluvu podla konkrétnej akcie (nenechavat farebné
zvyraznenia z povodného formularu vzoru zmluvy

KA107

» medziinstituciondlna zmluva musi byt podpisand pred zaciatkom
mobility

» pridanie/zmena partnera — vopred oficidlna Ziadost do NA, po
schvaleni dodatok k zmluve

[ [ CAAIC
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Kontrola dokladov v NA — 2018

Projekty 2016:

- po predlozeni zavereCnej spravy:

KA103

VS medzinadrodného podnikania ISM Slovakia v PreSove

Univerzita J. Selyeho v Komarne
Akadémia umeni v Banskej Bystrici

KA107
Vysoka sSkola vytvarnych umeni v Bratislave
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Systémova kontrola v roku 2018

- kontrola procesov v sulade s ECHE a pravidlami programu Erasmus+
- manazment grantoy, interné kontrolné mechanizmy a pod.

Vysoke skoly (kontrola uzatvorenych projektov 2016):

Univerzita Komenského v Bratislave + KA107

Katolicka univerzita v Ruzomberku

Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

Trnavska univerzita v Trnave

Vysoka skola bezpecnostného manazérstva v Kosiciach
Vysoka skola vytvarnych umeni v Bratislave
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Systémova kontrola — odporucania z roku 2017

—> vypracovat interni smernicu pre riadenie grantovych financii

* VS uZ maju popisané procesy — je potrebné viac doplnit systém riadenia
financii
e pravidla Cerpania grantu na Podporu na organizaciu, inventura prostriedkov,
interna kontrola, popis sp6sobu odsuhlasovania zaznamov medzi zahrani¢nym
a ekonomickym oddelenim, kompetencie jednotlivych ucastnikov procesu —
napr. kto je za ¢o zodpovedny, kto je povereny podpisovat zmluvy so Studentmi

a pod.

—> personalne zmeny - urcit pracovné postupy tak, aby pri vymene Erasmus
koordinatora bola zabezpecena kontinuita, spravne zaskolenie pracovnikov
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Systémova kontrola — odporucania z roku 2017

- personalne posilnit oddelenie medzinarodnej spoluprace
e zvySend administrativna zataz + nova aktivita KA107

= vyplacanie grantov - grant musi byt Ucastnikom prevedeny v plnej vyske ako je
vypocitany na zaklade jednotkovych prispevkov (vyuctovany grant
prostrednictvom Mobility Tool+ musi byt rovnaky ako v zmluve s Uéastnikom
a na vypise z uctu o bankovom prevode grantu ucastnikovi mobility)

— analytické uctovnictvo — jasna identifikacia kazdej zmluvy s NA
a na Nu naviazané Uctovanie vydavkov (¢asto problém nastavenia
systému)
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Dokumentacia - archivacia

- vsetko archivovat min. 5 rokov po ukonceni projektu:

- zmluvy, e-mailova komunikacia, listy (original, kopie)
- komunikacia s narodnou agenturou
- zaznamy z vyberového procesu

- skontrolované kompletné zlozky studentov/zamestnancov
v’ najmd ddtumy, podpisy, poistenie, sprdva studenta/zamestnanca,
OLS testovanie, doklad o uznani studia

- kontrolny zoznam (checklist) — k ukon¢enému projektu, zlozke
Studenta/zamestnanca
- —ak nieco chyba — dolozit vysvetlenie

—> evidovanie akychkolvek zmien/nesStandardnych postupov B ricn
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Dakujem za pozornost!
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